Перечень документов к заявке на сертификацию серийно выпускаемой продукции (схема 1С)
Все документы должны быть заверены!


Документы, прилагаемые к Заявке.
1. Копию свидетельство о регистрации предприятия и Устав. Документ (извещение) подтверждающий юридический адрес предприятия.
2. Копия договора аренды производственных площадей или копию технического паспорта.
3. [bookmark: _GoBack]Информация о наличии рекламаций от потребителей и проверках органов Госнадзора за последние 12 месяцев.
4. Книга регистрации замечаний и предложений.
5. Книга регистрации государственных проверок.

1. Документы по постановке продукции на производство в соответствии с                    СТБ 1309:
-приказ о постановке продукции на производство (п. 5.4 СТБ 1309);
-приказ о назначении комиссии по приемке установочной серии продукции (п. 5.14 СТБ 1309).
2. Рабочие чертежи, разработанные типовых строительных конструкций, изделий и узлов, разработанные (если это оговорено в ТНПА на продукцию).
3. Технологический регламент (технологическая карта) на процесс производства, разработанный по ТКП 45-1.01-144. 
4. Для производства сварочных работ:
- свидетельство об оценке сварочного производства (для сварных соединений с нормированной прочностью), выданное РУП «Стройтехнорм», при наличии;
- протоколы испытаний сварных соединений (для сварных соединений с ненормированной прочностью), при наличии;
- инструкция по сварке в соответствии с СТБ ISO 15609-1, для сварочного производства;
- аттестаты сварщиков;
- сертификат компетентности на ответственного ИТР на неразрушающий контроль сварных соединений.
5. Перечень покупной продукции и ее производители (смотри табл.1).
6. Копии документов о качестве на комплектующие материалы и изделия, сырьевые компоненты. 
7. Перечень нормативной, конструкторской, проектной и технологической документации на продукцию и методы ее контроля, имеющейся на предприятии (смотри табл. 2, заполняется прр отсутствии ИПС «СтройДОКУМЕНТ» или ИПС «Стандарт» или др).
8. Копия договора (счета-акта) на приобретение и актуализацию ИПС «СтройДОКУМЕНТ» или ИПС «Стандарт» или др. Журнал учета выдачи ТНПА и технологической документации (приказ об ответственности лица за ведение фонда ТНПА). 
9. Сведения о системе заводского контроля: входной контроль, операционный контроль, приемо-сдаточные испытания (смотри табл. 3).
10. Журналы входного, операционного контроля, приемо-сдаточных и периодических  испытаний.
11. Копия договора с аккредитованным испытательным центром (лабораторией) на проведение испытаний (при наличии).
12. Копия приказа об ответственности лица за проведение входного, операционного, приемо-сдаточного контроля, периодических испытаний.
13. Документы подтверждающие наличие системы производственного контроля в соответствии с требования ТКП 45-1.01-221-2010 (приказ о создании СПК, Положение об СПК, Положение об входном контроле, копия свидетельства о технической компетентности и область) или аттестат аккредитации испытательной лаборатории (требования статьи 7 п.5 ТР 2009 /013/ BY).
14. Перечень основных потребителей, если продукция выпускалась ранее (смотри табл. 4).
15. Перечень средств измерения и контроля, имеющихся на предприятии для контроля качества продукции (смотри табл. 5).
16.  График поверки средств измерения и контроля (при наличии).
17. Копию приказа на ответственного сотрудника за метрологическое обеспечение, калибровку и поверку средств измерения и контроля.
18. Документы о результатах метрологической поверки средств измерений и контроля (копии свидетельств или паспортов с отметками о поверке).
19. Сведения о составе и профессиональной квалификации ИТР и рабочих (смотри табл.6).
20.  Копию приказа о создании комиссии о проверке знаний ИТР и рабочих (участвующих в производстве и контроля изделий) требований ТНПА, технологической и рабочей документации.
21. Копию аттестационного свидетельства на главного инженера, начальника цеха и мастера, выданного РУП «Белстройцентр» (для предприятий по изготовлению изделий из сборного железобетона, приказ Минстройархитектуры от 01.02.2013 №46).
22. Штатное расписание
23. График планово-предупредительных ремонтов. 
24. Приказ о назначении ответственного лица за учет и исправное состояние технологического оборудования и проведение ремонтов 
25. Документ, устанавливающий процедуру проведения корректирующих и предупреждающих мероприятий (при наличии).
26. Приказ об ответственном лиц/лица за проведение корректирующих и предупреждающих мероприятий, принятия и рассмотрение претензий к качеству сертифицируемой продукции
27. Образец этикетки и документа о качестве (паспорта) в соответствии с требования ТНПА на продукцию; образец маркировки готовой продукции (при наличии)
28. Журнал учета выдачи документов о качестве готовой продукции
29. Приказ об ответственности лица за оформление документа о качестве
30. Предоставить партию продукции, для отбора образцов идентификации и направлении на испытания.














Таблица 1 - Перечень покупной продукции и ее производители 
	 Наименование продукции
	Обозначение нормативного документа на продукцию
	Наименование предприятия изготовителя, страна.



Таблица 2 - Перечень ТНПА на продукцию и методы контроля, конструкторской, проектной, технологической документации на продукцию и методы ее контроля, имеющейся на предприятии
	Обозначение ТНПА
	Наименование ТНПА
	Информация об актуализации, № договора на информационное обеспечение



Таблица 3 - Справка о состоянии системы контроля качества при производстве продукции
	Вид контроля, осуществляемый при производстве продукции, где регистрируется.
	Подразделение (или ответственный) выполняющий контроль (№ и дата приказа)
	Наименование сторонних организаций выполняющих контроль качества продукции (№ и срок действия договора, № аттестата аккредитации)



Таблица 4 - Перечень основных потребителей продукции (за последние 6 месяцев)
	Наименование продукции
	Наименование потребителя продукции
	Адрес потребителя продукции, страна
	Объем поставки в соответствующих един. Измерен.
	Примечание



Таблица 5 - Перечень наличия средств измерения и испытательного оборудования, используемых для контроля качества при производстве продукции
	Наименование средств измерения и ИО, изготовитель (страна предприятие)
	Вид испытаний. Наименование измеряемого показателя, единица измерений
	Основные технические характеристики СИ (цена деления, класс точности)
	Периодичность поверки СИ и ИО по НТД
	Дата последней поверки, кто поверил. Номер документа о поверке (аттестации)



Таблица 6 - Сведения о составе и профессиональной квалификации сотрудников
	№ п/п
	Наименование должности руководящего работника, специалиста рабочей специальности
	
Ф. И. О.
	Образование, наименование учебного заведения и дата его окончания, специальность
	Стаж работы
	Данные

	
	
	
	
	По специальности
	В том числе в данной организации
	о повышении квалификации



Ответственный исполнитель _____________            _________________________
                                                        Должность                          фамилия и инициалы


